ws
Q
<
®
-
™
Z
=
>
=
<
?
=
o
>
-
S
<
<
=
&

kancelaria@powiat.kielce.pl

(41)200-12-10 e-mail:

lelefony: (41)200-12-00, fax:

STAROSTA KIELECKI

25-211 KIELCE, UL.WRZOSOWA 44
Kielce. dnia 08.10.2014r.
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AO-1V.272.38.2014

Regulamin Konkursu Ofert
na wyboér Brokera ubezpieczeniowego
dla Starostwa Powiatowego w Kielcach

Definicje

Konkurs — nalezy przez to rozumie¢ postgpowanie zmierzajace do wyboru brokera
ubezpieczeniowego, $wiadczacego ustugi w zakresie posrednictwa ubezpieczeniowego
zgodnie z ustawa 22 maja 2003r. o posrednictwie ubezpieczeniowym (Dz. U. z 2003r.
Nr 124, poz. 1154 z p6zn. zm.) dla Starostwa Powiatowego w Kielcach.

Zamawiajacy — Powiat Kielecki — Starostwa Powiatowego w Kielcach, ul. Wrzosowa 44,
25 - 211 Kielce.

Broker — Brokerem ubezpieczeniowym jest osoba prowadzaca zarejestrowana dziatalno$é
gospodarcza, posiadajaca wydane przez organ nadzoru zezwolenie na wykonywanie
dziatalnos$ci brokerskiej i wpisana do rejestru brokeréw ubezpieczeniowych.

Komisja — nalezy przez to rozumie¢ Komisja Konkursowa powotana Zarzadzeniem
Konkursowym Nr 117/2014 z dnia 08.10.2014r. przez Starost¢ Kieleckiego. dzialajaca
zgodnie z Regulaminem.

Zamowienie — nalezy przez to rozumie¢ umowe nieodplatng (zgodnie z praktyka przyjeta
na rynku ustug ubezpieczeniowych) zawierana miedzy Zamawiajacym a Wykonawca,
ktorej przedmiotem sa ushugi w zakresie posrednictwa ubezpieczeniowego $wiadczone
zgodnie z ustawg o posrednictwie ubezpieczeniowym.

Postanowienia og6lne

1. Do udzielenia przedmiotowego zamdwienia stosuje si¢ przepisy Regulaminu Konkursu
Ofert na wybor Brokera ubezpieczeniowego. zwanego dalej Regulaminem. przepisy
ustawy z dnia 22 maja 2003r. o posrednictwie ubezpieczeniowym (Dz. U. z 2003r.
Nr 124, poz. 1154 z p6zn. zm.), przepisy ustawy z dnia 22 maja 2003r. o dzialalnosci
ubezpieczeniowej (t. j. Dz. U. z 2013r. poz. 950 z pézn. zm.) oraz przepisy ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny (t. j. Dz. U. z 2014r. poz. 121).

Do niniejszego regulaminu nie ma zastosowania ustawa z dnia 29 stycznia 2004r.
Prawo zamowien publicznych (1. j. Dz. U. z 2013r. poz. 907 z p6zn. zm.), zwana dalej

N

ustawg Pzp.

3. Konkurs ma charakter otwarty.

4. Ogloszenie o konkursie zostanie podane do publicznej wiadomosci co najmniej 7 dni
kalendarzowych przed wyznaczonym terminem skladania ofert.

5. Konkurs prowadzony jest bez prawa do odwolan.

6. Postanowienia Regulaminu maja zastosowanie do prac Komisji w celu wyboru Brokera
dla obstugi ubezpieczenia majgtkowego, komunikacyjnego. odpowiedzialnosci cywilnej
Zamawiajgcego oraz innych wynikajacych z potrzeb Zamawiujz;ce;éo.
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7. Oferent winien zapoznac si¢ z trescig Regulaminu. Wszelkie ewentualne modyfikacje,
uzupelnienia, wyjasnienia tresci Regulaminu beda zamieszczane na stronie internetowe;j
Zamawiajacego. Do obowiazkoéw Oferenta nalezy biezace sprawdzanie na stronie
internetowej  Zamawiajacego  wszelkich  informacji  publikowanych  przez
Zamawiajacego, dotyczacych przedmiotowego Konkursu.

8. Ogloszenie o Konkursie zamieszcza sig:

1) na tablicy ogloszen,
2) na stronie internetowej Zamawiajgcego — bip.powiat.kielce.pl.
9. Konkurs prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemnej w jezyku polskim.
10. Ogloszenie zawiera co najmniej:
1) nazwg i siedzib¢ przeprowadzajacego Konkurs,
2) przedmiot Konkursu,
3) miejsce i sposob uzyskania Regulaminu,
4) miejsce i termin skladania ofert.

II1. Przedmiot i zakres uslug objetych konkursem

1. Przedmiotem zamowienia sa ustugi brokerskie swiadczone na rzecz Zamawiajacego
na etapie przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego, ktorego przedmiotem jest wybor ubezpieczyciela oraz ustugi $wiadczone
w okresie trwania ochrony ubezpieczeniowej na podstawie zawartej polisy,
obejmujace w szczegdlnosci:

a) identyfikacje i analize ryzyka ubezpieczeniowego zwigzanego z dzialalnoscia
Zamawiajgcego;

b) audyt wszystkich aktualnych dokumentéw i polis ubezpieczeniowych posiadanych
przez Zamawiajacego;

¢) wskazanie katalogu ryzyk, od ktorych Zamawiajacy powinien ubezpieczy¢ sig
obligatoryjnie oraz katalogu ryzyk, od ktérych ubezpieczenie jest fakultatywne
wraz z oszacowaniem rekomendowanych sum i limitobw ubezpieczenia oraz
wydatkow zwiazanych z nabyciem zaproponowanych ubezpieczen, popartego m.in.
analiza szkodowo$ci w danym ryzyku, wystgpujaca u Zamawiajacego
w poprzednich okresach ubezpieczeniowych:

d) opracowanie w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie Programu
ubezpieczeniowego optymalnie dopasowanego do potrzeb Zamawiajacego,
a nastgpnie jego wdrozenie;

e) opracowanie, przy wspoludziale Zamawiajacego, peinej dokumentacji do
przeprowadzenia przez brokera postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego
na wybor ubezpieczyciela, zgodnie z ustawa Pzp oraz przedstawienie tej
dokumentacji do akceptacji Zamawiajgcego:

f) przygotowanie i przeprowadzenie na wniosek i przy wspotudziale Zamawiajacego
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego na wybdr ubezpieczyciela,
zgodnie z ustawg Pzp;



g) udzial brokera w pracach komisji przetargowej w charakterze bieglego lub cztonka
komisji przetargowej powotanej dla przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego na wybdr ubezpieczyciela, zgodnie z ustawa Pzp:

h) udzielanie odpowiedzi na pytania, dotyczace ogloszenia o zamoéwieniu
i specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia (SIWZ) oraz wyjasnianie tresci
SIWZ, ewentualnie dokonywanie modyfikacji tresci SIWZ i zmian ogloszenia
o zamowieniu, jesli zajdzie taka konieczno$¢. Ponadto. dokonywanie oceny
spelniania przez wykonawcow warunkow udzialu w postgpowaniu oraz
merytorycznej oceny ofert, a takze udzielanie Zamawiajacemu szerokiego wsparcia
merytorycznego;

1) uczestniczenie w zarzadzaniu i wykonywaniu umow ubezpieczenia, w tym:

- sprawdzanie poprawnosci wystawionych dokumentéw ubezpieczenia,
- biezacy monitoring polis ubezpieczeniowych Zamawiajacego, monitorowanie
terminéw platnosci skladek ubezpieczeniowych i terminéw waznosci polis oraz

dokonywanie tzw. doubezpieczen. Informowanie Zamawiajacego
z wyprzedzeniem o terminach wznowien oraz terminach platnosci kolejnych
sktadek,

- opracowywanie ankiet ubezpieczeniowych dla Zamawiajgcego, analiza danych
wynikajgcych z ankiet oraz szacowanie zmian w wysokosci skladki
ubezpieczeniowej zwigzanej ze zmianami w wartosci majatku Zamawiajgcego,

- monitorowanie zmian rodzaju i wartosci majgtku Zamawiajacego,

- opracowanie procedur zwigzanych ze zglaszaniem powstalych szkod i zdarzen,

- prowadzenie w imieniu Zamawiajacego spraw zwigzanych ze zglaszaniem szkod
i nadzor nad przebiegiem ich likwidacji oraz aktywne uczestnictwo
w prowadzeniu procedur postgpowan odszkodowawezych,

- nadzor nad terminowym wyplacaniem odszkodowan naleznych Zamawiajacemu,
lacznie ze skladaniem odwotan od decyzji ubezpieczyciela,

j) kwartalne raportowanie stanu wykorzystania ochrony ubezpieczeniowej i realizacji

Programu ubezpieczeniowego:

k) doradztwo dla Zamawiajagcego w zakresie ubezpieczen i prawa ubezpieczeniowego;

1) analiza, monitoring i biezace raportowanie dotyczace sytuacji ubezpieczycieli
udzielajacych Zamawiajacemu ochrony ubezpieczeniowej;

1) ewentualne szkolenia pracownikéw Zamawiajacego dotyczace zasad
funkcjonowania programéw ubezpieczen oraz procedur ich obstugi.

2. Swiadczenie ustug brokerskich bedzie odbywaé sie w siedzibie Zamawiajacego, tj.
w Starostwie Powiatowym w Kielcach, ul. Wrzosowa 44, 25 — 211 Kielce po
uprzednim kontakcie telefonicznym, za pomoca faksu lub poczty elektroniczne;j.

IV. Istotne postanowienia umowy

1. Zakres obstlugi brokerskiej, o ktorym mowa w rozdz. Il powyzej, bedzie integralna
cze$cig umowy, jaka Zamawiajacy podpisze z Wykonawca, ktorego oferta zostanie
wybrana. Wykonawcy beda zatem zobowigzani przedstawi¢ projekt umowy



brokerskiej w ofercie. Zapisy umowy. inne niz wynikajace z niniejszego Regulaminu,
zostang ustalone w drodze negocjacji Zamawiajacego z wylonionym Wykonawca.

. Wyloniony Wykonawca bedzie $wiadczyl dla Zamawiajacego ustugi brokerskie
w zakresie ubezpieczen zgodnie z ustawg z dnia 22 maja 2003r. o posrednictwie
ubezpieczeniowym (Dz. U. z 2003r. Nr 124, poz. 1154 z p6zn. zm.).

3. Koszty powyzszych czynnosci pokrywa Wykonawca ze srodkow wiasnych.

4. Wynagrodzenie Wykonawcy begdzie stanowi¢ prowizja brokerska wyplacona przez
ubezpieczyciela wybranego zgodnie z ustawa Pzp. Wypowiedzenie badZ rozwigzanie
bez zachowania okresu wypowiedzenia umowy serwisu brokerskiego skutkuje utratg
prawa do pobierania przez brokera prowizji brokerskiej z tytulu zawartych za jego
posrednictwem polis na rzecz Zamawiajacego, ktorej termin platnosci nastapi po dacie
wypowiedzenia lub rozwigzania bez zachowania okresu wypowiedzenia umowy
serwisu brokerskiego.

5. Wykonawca w przypadku powstania szkody w majatku Zamawiajacego. wynikajacej
z winy Wykonawey lub w przypadku nienalezytego wywiazania si¢ z warunkow
umowy, poniesie odpowiedzialno$¢ kontraktowa i deliktowa.

6. Umowa zostanie zawarta na okres niezbgdny do przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamoOwienia publicznego na wybor ubezpieczyciela i pelny okres
ubezpieczenia, z mozliwoscig jej rozwigzania z zachowaniem trzymiesiecznego
terminu wypowiedzenia.

7. W przypadku razacego naruszenia warunkow umowy przez Wykonawce, moze ona
zosta¢ rozwigzana przez Zamawiajgcego w trybie natychmiastowym bez okresu
wypowiedzenia.

8. Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem
niewaznosci.

9. W sprawach nieuregulowanych umowa bgda mialy zastosowanie przepisy ustawy
z dnia 22 maja 2003r. o posrednictwie ubezpieczeniowym (Dz. U. z 2003r. Nr 124,
poz. 1154 z p6zn. zm.).

10. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo ostatecznego sformutowania tresci umowy. Do
tresci umowy moga zosta¢ wprowadzone tylko i wylacznie takie postanowienia,
ktére nie beda powodowac sprzecznosci umowy z warunkami i postanowieniami
okreslonymi w niniejszym Regulaminie oraz z obowigzujacymi przepisami prawa.

b2

V. Warunki dopuszczajace do udzialu w konkursie

1. W Konkursie mogg wzigé¢ udzial Oferenci, ktorzy spetniaja ponizsze warunki:

a) prowadzg zarejestrowang dzialalno$¢ gospodarcza i posiadaja aktualne zezwolenie
na wykonywanie dzialalnosci brokerskiej wydane przez organ nadzoru oraz sg
wpisani do rejestru brokeréw ubezpieczeniowych, zgodnie z art. 20 ustawy
o posrednictwie ubezpieczeniowym z dnia 22 maja 2003r. (Dz. U. z 2003r. Nr 124,
poz. 1154 z p6zn. zm.),

b) prowadza  nieprzerwana  dzialalnos¢  brokerska na  polskim  rynku
ubezpieczeniowym od minimum 5 lat, liczac od dnia otrzymania zezwolenia na



S

prowadzenie dzialalnosci brokerskiej do dnia ogloszenia Konkursu oraz posiadajg
siedzibe na terytorium RP,

¢) znajdujg si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej nieprzerwane
$wiadczenie ustug brokerskich na rzecz Starostwa Powiatowego w Kielcach
w okresie trwania umowy. Oferenci nie moga zalega¢ z optacaniem podatkéw oraz
skladek na ubezpieczenie zdrowotne 1 spoleczne,

d) nie znajdujg si¢ w stanie likwidacji ani upadtosci,

e) posiadajg aktualne ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu prowadzenia
dziatalnosci brokerskiej, zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia
24 czerwca 2005r. w sprawie obowigzkowego ubezpieczenia odpowiedzialnosci
cywilnej z tytulu wykonywania dziatalnosci brokerskiej (Dz. U. z 2005r. Nr 122,
poz. 1028 z pdézn. zm.) o sumie gwarancyjnej nie mniejszej niz 1.875.927 euro
w odniesieniu do wszystkich zdarzen, ktorych skutki objete sa umowa
ubezpieczenia,

f) dysponuja co najmniej 3 zatrudnionymi osobami uprawnionymi do wykonywania
czynno$ci brokerskich, zgodnie z ustawg o posrednictwie ubezpieczeniowym z dnia
22 maja 2003r. (Dz. U. z 2003r. Nr 124, poz. 1154 z pézn. zm.) i legitymujgcych
sic¢ zdanym egzaminem przed Komisjg Egzaminacyjng dla Brokerow
Ubezpieczeniowych i Reasekuracyjnych, w tym minimum 1 osobg legitymujacg sie
ukonczeniem szkolenia w zakresie ustawy Pzp, potwierdzonym stosownym
certyfikatem 1 przeprowadzeniem minimum 1 postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego na wybor ubezpieczyciela na podstawie ustawy Pzp,

g) posiadaja komoérke organizacyjna zajmujaca si¢ likwidacja szkod, zatrudniajaca
minimum 1 osobe,

h) przeprowadzili w okresie 3 ostatnich lat, liczac od dnia ogloszenia niniejszego
Konkursu, co najmniej 3 postgpowania o udzielenie zamOwienia publicznego na
podstawie ustawy Pzp, ktorych efektem byl wybodr ubezpieczyciela w zakresie
ubezpieczenia mienia i odpowiedzialnosci cywilnej dla jednostki samorzadu
terytorialnego (gminy, powiatu, wojewodztwa),

i) posiadaja doswiadczenie w zakresie $wiadczenia uslug brokerskich w okresie
3 ostatnich lat, liczac od dnia ogloszenia niniejszego Konkursu, dla minimum
3 jednostek samorzadu terytorialnego, potwierdzone referencjami,

i) nie pozostaja w stalych stosunkach umownych 2z ubezpieczycielami,
z zastrzezeniem art. 24 ust. 2 ustawy z dnia 22 maja 2003r. o posrednictwie
ubezpieczeniowym.

. Z udziatu w konkursie wykluczone sg konsorcja.

3. Oferenci sg zobowigzani wykaza¢ nie pozniej niz na dzien skladania ofert spelnianie

warunkow, o ktorych mowa w pkt 1 niniejszego rozdziatu.

. Ocena spelniania warunkow udzialu w Konkursie dokonana bedzie na podstawie

ztozonych przez Oferentow dokumentow wyszczegélnionych w rozdz. VI wg zasady
..spetnia — nie spetnia™.

. W przypadku niespelnienia przez Oferentow warunkéw podanych w pkt 1 1 2

niniejszego rozdziatu ich oferty zostang odrzucone i nie b¢da podlegaty dalszej ocenie
przez Komisje konkursowa.



VI. Dokumenty wymagane od Oferentéow

Oferent, celem wzigcia udzialu w niniejszym Konkursie, bedzie zobowiazany

przedstawi¢ nastepujace dokumenty:

1. Formularz ofertowy o tresci odpowiadajgcej Zalacznikowi nr 1 do Regulaminu.

2. Aktualny odpis z rejestru brokerow ubezpieczeniowych, wystawiony nie wczesniej niz
na 3 miesigce przed uplywem terminu skladania ofert.

3. Aktualne zezwolenie na wykonywanie dziatalnosci brokerskiej w zakresie ubezpieczen
wydane przez wlasciwy organ nadzoru.

4. Oswiadczenie Brokera o tresci odpowiadajacej Zalgcznikowi nr 2 do Regulaminu.

5. Aktualna polisa (polisy) odpowiedzialnosci cywilnej z tytulu prowadzenia dziatalnosci
brokerskiej zgodnie z zapisami Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 24 czerwca
2005r. w sprawie obowigzkowego ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej z tytulu
wykonywania dzialalnos$ci brokerskiej (Dz. U. z 2005r. Nr 122, poz. 1028 z p6zn. zm.)
wraz z potwierdzeniem zaplaty skladki lub biezacej raty skladki. Kwota zobowigzan
podana w walucie innej niz euro, zostanie przez Zamawiajacego przeliczona na euro
wg Sredniego kursu walut obcych, oglaszanego przez NBP z dnia opublikowania
Konkursu na stronie internetowej Zamawiajacego.

6. Wykaz os6b (minimum 3) zatrudnionych u Oferenta, legitymujacych si¢ zdanym
egzaminem na prowadzenie dziatalnosci brokerskiej wraz z zaswiadczeniami o zdanym
egzaminie na brokera oraz wskazaniem ilosci osob przeszkolonych z zakresu
zamowien publicznych 1 z doswiadczeniem w przeprowadzeniu minimum
1 postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego na wybor ubezpieczyciela na
podstawie ustawy Pzp (minimum 1), o tresci odpowiadajacej Zalacznikowi nr 3 do
Regulaminu.

7. Wykaz postgpowan (minimum 3), ktére Oferent przeprowadzil w ciggu 3 lat przed
uplywem terminu skladania ofert, ktérych efektem byl wybér ubezpieczyciela dla
ubezpieczenia majatkowego lub komunikacyjnego lub odpowiedzialnosci cywilnej dla
jednostki samorzadu terytorialnego (gminy, powiatu, wojewodztwa) wraz
z referencjami potwierdzajacymi nalezyte przeprowadzenie ww. postgpowar, o tresci
odpowiadajacej Zalacznikowi nr 4 do Regulaminu.

8. Wykaz jednostek samorzadu terytorialnego (minimum 3), ktérym Oferent $wiadczy lub
$wiadczyl w przeciggu ostatnich 3 lat ustugi brokerskie na podstawie zawartej umowy,
o tresci odpowiadajgcej Zatacznikowi nr 5 do Regulaminu. Do wykazu tych jednostek
nalezy dolaczy¢ referencje.

9.0swiadczenie o prowadzeniu nieprzerwanie, od co najmniej 5 lat, dzialalnosci
brokerskiej na polskim rynku brokerskim, o tresci odpowiadajacej Zalacznikowi nr 6
do Regulaminu.

10. Aktualne za$wiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace,
ze oferent nie zalega z optacaniem podatkéw i optat lub zaswiadczenie, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych
platnosci lub wstrzymanie w calosci wykonania decyzji wlasciwego organu,
wystawione nie wczesniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert.
Oferenci prowadzacy dzialalno$¢ gospodarcza w formie spotki cywilnej powinni



przedstawi¢ odpowiednie zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego
odnoszace si¢ zarowno do samej spotki cywilnej jako podatnika podatku od towaréw
1 ustug (VAT) jak i do kazdego ze wspdlnikéw jako podatnika podatku
dochodowego od 0s6b fizycznych.

11. Aktualne zaswiadczenie z wiasciwego oddzialu ZUS Iub Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Spolecznego potwierdzajace, ze Oferent nie zalega z oplacaniem
skiadek na ubezpieczenie zdrowotne lub spoleczne lub zaswiadczenie, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, rozlozenie na raty zaleglych platnosci
lub wstrzymanie w calosci wykonania decyzji wlasciwego organu, wystawione nie
wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu skladania ofert. Oferenci
prowadzacy dzialalnosé gospodarczg w formie spotki cywilnej powinni przedstawic
odpowiednie zaswiadczenie wlasciwego oddzialu ZUS lub KRUS, odnoszace sie do
kazdego z Oferentow, jak rowniez dla samej spotki cywilnej, jezeli jest ona
platnikiem skladek na ubezpieczenie spoleczne.

12. Odpowiednie pelnomocnictwa — oferta musi by¢ podpisana przez osoby
upowaznione do skladania o$wiadczen woli w imieniu Oferenta. Upowaznienie do
podpisania oferty musi by¢ dolaczone do oferty w oryginale lub kopii po$wiadczone;j
za zgodnos¢ z oryginalem przez osoby upowaznione, o ile nie wynika ono z innych
dokumentéw zalaczonych przez Oferenta.

13. Projekt umowy brokerskie;j.

VIIL. Opis przygotowania oferty

1. Nie dopuszcza si¢ sktadania ofert cz¢sciowych i wariantowych.

2. Oferent w Konkursie sklada tylko jedna ofert¢, zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w Regulaminie. Oferta niezgodna z wymaganiami Regulaminu zostanie odrzucona.

3. Oferta winna by¢ zlozona w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

4. Oferta oraz wszystkie dolaczone do niej dokumenty musza by¢ sporzadzone
w jezyku polskim w formie wydruku komputerowego lub inna trwala i czytelna
technika.

5. Formularz ofertowy, o$wiadczenia i wykazy winny by¢ zlozone w oryginale.

6. Wszelkie dokumenty, tworzace ofert¢ winny by¢ podpisane przez osobg
upowazniona.

7. Kopie zalagczonych dokumentow musza by¢ potwierdzone ,za zgodnos¢
z oryginalem™ i podpisane przez osobg uprawniona.

8. Upowaznienie do reprezentowania (pelnomocnictwo) powinno by¢ zlozone
w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginalem i podpisane zgodnie
z zasadami reprezentacji.

9. Zamawiajgcy zaleca, aby:

1) wszystkie strony oferty oraz wymagane zalgczniki do oferty (o$wiadczenia
i dokumenty) byly ponumerowane przez Oferenta,

2) oferta wraz z zalagcznikami byla zszyta lub oprawiona w sposob uniemozliwiajacy
jej przypadkowe zdekompletowanie.



VIIIL.

10. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany lub wycofania zlozonej oferty przez

Oferenta przed uplywem terminu skladania ofert poprzez zlozenie pisemnego
oSwiadczenia o wycofaniu lub zmianie oferty. Oferty wycofane nie beda
rozpatrywane.

11. Oferent nie moze dokona¢ zmiany oferty po uplywie terminu jej skladania.
12. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty powinny by¢ parafowane przez

osobeg podpisujgca oferte.

13. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty ponosi Oferent.
14. Oferent nie pézniej niz w terminie skladania ofert moze zastrzec, ze informacje

stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia
1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t. j. Dz. U. z 2003r. Nr 153,
poz. 1503 z pézn. zm.) nie moga by¢ udostgpniane innym uczestnikom Konkursu.
Oferent powinien w sposob niebudzacy watpliwosci zastrzec, ktore sposrod
zawartych w ofercie informacji stanowig tajemnicg przedsigbiorstwa i nie moga by¢
ogolnie udostepnione.

15. Oferent jest zwigzany zlozong oferta przez 60 dni od uplywu terminu do skladania

ofert.

Miejsce i termin skladania ofert

. Oferte nalezy zlozy¢ w zamknigtej kopercie w siedzibie Zamawiajgcego,

tj. Starostwo Powiatowe w Kielcach, ul. Wrzosowa 44, 25 — 211 Kielce, III pigtro,
sekretariat do dnia 16.10.2014r. do godz. 12.00.
Kopert¢ nalezy zaadresowa¢ w sposob podany ponizej:
Powiat Kielecki — Starostwo Powiatowe w Kielcach
ul. Wrzosowa 44
25 - 211 Kielce
i opatrzy¢ napisem:
OFERTA — ,,Konkurs na wybér Brokera Ubezpieczeniowego”

. Oferty zlozone po terminie zostang zwrocone Oferentom bez rozpatrywania

(otwierania).

. Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajacego, sala konferencyjna nr 229 w dniu

16.10.2014r. o godz. 12.30.

. Otwarcie ofert jest jawne.
. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy Oferentow,

ktoérzy zlozyli swoje oferty.

IX. Sposéb wyboru Wykonawcy

1. Wyboru Wykonawcy dokona Komisja powotana przez Zamawiajacego.
2. Komisja bada czy Oferent przystgpujacy do Konkursu spelnia warunki formalne

wymagane od Oferentow. Oferty niezgodne z trescia Regulaminu zostang uznane za
niewazne i odrzucone przez Komisjg, z zastrzezeniem pkt 3 ponizej.



3. W toku badania zlozonych ofert Komisja moze zada¢ udzielenia wyjasnien co do
tresci zlozonej oferty oraz wezwa¢ Oferentow, ktoérzy w wyznaczonym terminie nie
ztozyli oswiadczen lub dokumentéw, potwierdzajacych spelnienie warunkéw udziatu
w postepowaniu, a takze wymaganych pelnomocnictw do ich uzupelnienia w terminie
wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

4. Oferty, ktore beda spelnialy warunki okreslone w Regulaminie beda poddane ocenie
na podstawie kryteriow wyboru z rozdz. X.

5. W przypadku ofert z jednakowa liczba punktow, decyduje glos przewodniczacego
Komisji.

6. Komisja konczy prace zwigzane z Konkursem z dniem podpisania umowy lub z dniem
podjecia przez Staroste decyzji o uniewaznieniu Konkursu.

7. Konkurs jest wazny chocby wptynela tylko jedna oferta spelniajgca wymagania
Regulaminu.

X. Kryteria wyboru

Opis kryteriow, ktéorymi Komisja bedzie si¢ kierowala przy wyborze oferty wraz
z podaniem punktacji dla kazdego z kryterium:

1. Wysokos$é sumy gwarancyjnej na wszystkie zdarzenia z polisy OC brokera —
maksymalna ilos¢ punktow — 20:

1.875.927 — 8.000.000 euro 5 pkt
8.000.001 — 14.999.999 euro 10 pkt
15.000.000 euro i powyzej 20 pkt

2. Liczba 0s6b zatrudnionych u Oferenta (na dzien ogloszenia Konkursu) uprawnionych do
wykonywania czynnosci brokerskich, w tym legitymujacych si¢ przeszkoleniem z zakresu
ustawy Prawo zamoéwien publicznych — maksymalna ilo§¢ punktéow — 20:

3 —4 os6b 5 pkt
5 -9 os6b 10 pkt
10 0s6b i powyzej 20 pkt

3. Okres prowadzenia dzialalnosci brokerskiej na terytorium RP — maksymalna ilosé
punktow — 20:

5-17 lat 5 pkt
8 -9 lat 10 pkt
10 lat i powyzej 20 pkt

4. Liczba posiadanych w obsludze brokerskiej jednostek samorzadu terytorialnego w ciggu
ostatnich 3 lat, liczac do dnia ogloszenia Konkursu — maksymalna ilos¢ punktow — 20:

3-5 5 pkt
6-9 10 pkt
10 i powyzej 20 pkt

5. Liczba post¢powan prowadzonych na podstawie Prawa zamoéwien publicznych w ciagu
ostatnich 3 lat, liczac do dnia ogloszenia Konkursu, ktérych efektem byl wybdr
ubezpieczyciela dla jednostki samorzadu terytorialnego w zakresie ubezpieczen
majatkowych — maksymalna ilo§¢ punktéow — 20:




3-5 S pkt

6-9 10 pkt

10 i powyzej 20 pkt
UWAGA!

Zamawiajacy przy ocenie uzna tylko te postgpowania, ktore beda wyszczeg6lnione
w wykazie oraz potwierdzone referencjami.
Maksymalna ilos¢ punktow jaka moze otrzymac Oferent wynosi: 100 punktow.

XI. Spos6b porozumiewania si¢ z Zamawiajacym

. Wszelkie pytania dotyczace postgpowania konkursowego nalezy kierowac na adres

Zamawiajacego podany powyzej., przesylajac je poczta, faksem na numer:
041 200-12-10 lub e-mailem na adres: zamowienia@powiat.kielce.pl. Tre$¢ zapytan
wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy zamieszcza na swojej stronie internetowej, bez
ujawniania zroédla zapytania.

Oswiadczenia, wnioski, pytania oraz informacje przekazane faksem przez Oferenta
winny zosta¢ niezwlocznie przeslane w oryginale.

. Osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z Oferentami w sprawach formalnych

sg:

- w sprawie procedury — Katarzyna Skuza, tel.: 41200-13-22, e-mail:
zamowienia@powiat.kielce.pl,

- w sprawie przedmiotu zamdwienia — Kamila Pulut, tel.: 41 200-13-25, e-mail:
pulut.k@powiat.kielce.pl oraz Sebastian Rzadkowski, tel.: 41 200-16-11, e-mail:
rzadkowski.s@powiat.kielce.pl

w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godz. od 07.15 do 15.15.

XII.Postanowienia koncowe

(R

. Zamawiajgcy podejmie wspolprace z Oferentem, ktory uzyska w Konkursie

najwieksza ilo$¢ punktow, z zastrzezeniem zapisu rozdz. IX ust. 5 Regulaminu.

. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:

a) dokonania zmiany warunkéw Konkursu, jednak nie p6zniej niz przed uplywem
terminu sktadania ofert, z mozliwoscig jednoczesnego przediuzenia terminu,

b) uniewaznienia lub odstgpienia od Konkursu bez podania przyczyny na kazdym
etapie postgpowania. W takim przypadku Oferentowi nie przystuguje zwrot
kosztow przygotowania i zlozenia oferty.

Zamawiajacy jednoczesnie informuje, ze:

1) nie bedzie udzielal Oferentom innych niz ogdlnie dostgpnych informacji,
zwigzanych z funkcjonowaniem i dziatalnoscig Zamawiajacego.

2) oferta niespelniajaca warunkow wymaganych w niniejszym Konkursie zostanie
odrzucona,

3) ztytuhlu odrzucenia oferty Oferentowi nie przystuguja zadne roszczenia,

4) Zamawiajacy nie zwraca Oferentowi dokumentéw przedlozonych w ramach
niniejszego Konkursu.




5) koszt przygotowania i ztozenia oferty ponosi Oferent.

4. O wyniku Konkursu zostanie powiadomiony kazdy z Oferentéw biorgcych udzial
w Konkursie, a ogloszenie o wyniku Konkursu zostanie umieszczone na tablicy
ogloszen w siedzibie Zamawiajgcego oraz na stronie internetowej Zamawiajgcego —
bip.powiat.kielce.pl.

5. Informacja o wyniku postepowania przestana do Oferenta, ktérego oferta zostanie
wybrana, zawiera¢ bedzie okreslenie miejsca i terminu podpisania umowy.

6. Umowa o $wiadczenie ustug brokerskich zostanie podpisana w terminie do 14 dni od
daty ogloszenia wyniku Konkursu.

Zalgczniki:

- nr | — Formularz ofertowy,

- nr 2 — Oswiadczenie brokera,

- nr 3 — Wykaz imienny oséb,

- nr 4 — Wykaz postgpowarn,

- nr S — Wykaz jednostek samorzadu terytorialnego,

- nr 6 — Oswiadczenie o prowadzeniu dziatalnosci brokerskiej
Wymienione wyzej zalaczniki stanowia integralna cze¢s¢ Regulaminu.




