
 

 
 

 
Kielce dnia 19.06.2006r. 

 
 
 
Or.III.3450- 1- 66/06 
 
 

ZAMAWIAJ�CY 

 

POWIAT KIELECKI  

- STAROSTWO POWIATOWE W KIELCACH 
AL. IX Wieków Kielc 3, 25-516 Kielce  

 

 

 

 

 
 
 

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA  

w post�powaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu 

nieograniczonego na dostaw� materiałów biurowych  

 

Warto�� szacunkowa zamówienia nie przekracza równowarto�ci kwoty 60000 euro 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 

SPECYFIKACJA  ISTOTNYCH  WARUNKÓW  ZAMÓWIENIA 
 
I Zamawiaj�cy:  
Powiat Kielecki – Starostwo Powiatowe  
w Kielcach Al. IX Wieków Kielc 3  
25-516 Kielce  
Regon: 291019755 
Internet: www.powiat.kielce.pl 
Numer telefonu: 041 342-16-13 
Fax.: 041 342-17-23 
 
II Tryb udzielenia zamówienia  

1. Post�powanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie  
z przepisami ustawy z dnia 29.01.2004r. – Prawo zamówie� publicznych ( Dz. U. 
Nr19, poz.177 ze zm.).  

2. Warto�� szacunkowa zamówienia poni�ej 60 000 euro. 
3. Post�powanie prowadzone jest z udziałem komisji przetargowej. 
4. W sprawach nieuregulowanych w tre�ci specyfikacji istotnych warunków zamówienia 

zastosowanie maj� przepisy PZP.  
 
III Przedmiot zamówienia. 

1. Przedmiotem zamówienia jest dostawa materiałów biurowych - kod CPV 30190000-7 
2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawieraj� zał�czniki nr 1A ( cz��� A) 

oraz 1B (cz��� B) z tym zastrze�eniem, �e ilo�ci sztuk lub ilo�ci opakowa� 
poszczególnych artykułów stanowi� wielko�� minimaln� dostawy i mog� ulec 
zwi�kszeniu do 20% stosownie do potrzeb Zamawiaj�cego w okresie trwania umowy.  

3. Zamawiaj�cy dopuszcza składanie ofert cz��ciowych na cze�� A lub cz��� B, na cz���  
A i B.  

4. Wykonawca mo�e zło�y� jedn� ofert� nie mo�e jej wycofa�, zmieni� po upływie 
terminu składania ofert. 

5. Zamawiaj�cy nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 
  
IV Opis warunków udziału w post�powaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny 
spełnienia tych warunków: 

1. W post�powaniu mog� wzi�� udział wykonawcy, którzy spełniaj� nast�puj�ce 
warunki: 

− Prowadz� działalno�� gospodarcz� w zakresie obj�tym przedmiotem zamówienia, 
− Posiadaj� niezb�dn� wiedz� i do�wiadczenie oraz dysponuj� potencjałem technicznym 

i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, 
− Znajduj� si� w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniaj�cej wykonanie 

zamówienia, 
− Nie podlegaj� wykluczeniu z post�powania o udzielenie zamówienia publicznego. 
2. Ocena spełnienia warunków udziału w post�powaniu zostanie dokonana na podstawie 

przedło�onych dokumentów i o�wiadcze� metod�: spełnia /nie spełnia.   
 
V O�wiadczenia i dokumenty, jakie ma dostarczy� wykonawca w celu potwierdzenia 
spełnienia warunków udziału w post�powaniu: 

1. O�wiadczenie wykonawcy o spełnieniu warunków okre�lonych w art. 22 ust. 1 Prawa 
zamówie� publicznych. 

2. Aktualny odpis z wła�ciwego rejestru albo aktualne za�wiadczenie o wpisie do 
ewidencji działalno�ci gospodarczej wydane nie wcze�niej ni� 6 miesi�cy przed 
upływem terminu składania ofert. 



 

 
 
VI  
Forma składanych dokumentów  
Dokumenty musz� by� przedstawione w formie oryginału lub kopii po�wiadczonych  
za zgodno�� z oryginałem na ka�dej stronie przez wykonawc�. 
 
VII Informacja o sposobie porozumiewania si� z zamawiaj�cym: 
O�wiadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje zamawiaj�cy i wykonawcy przekazuj� 
pisemnie. 
 
VIII 
Sposób przygotowania ofert: 

1. Ofert� nale�y sporz�dzi� w j�zyku polskim w formie pisemnej. 
2. Ofert� składa si� na zał�czniku nr 2A, 2B odr�bnie na ka�d� z cz��ci, stanowi�cy 

wyspecyfikowany przedmiot zamówienia.  
3. Do oferty Wykonawca zał�cza wzór umowy podpisany przez osoby upowa�nione do 

składania o�wiadcze� woli. 
4. Oferta musi by� podpisana przez osoby upowa�nione do składania o�wiadcze� woli 

w imieniu Wykonawcy. 
5. Podpisy na ofercie, o�wiadczeniach i dokumentach powinny by� czytelne albo 

opatrzone imienn� piecz�tk�. 
6. Wszelkie poprawki lub zmiany w tek�cie oferty musz� by� parafowane i datowane 

własnor�cznie przez osoby okre�lone w pkt.3. Brak parafy powoduje uznanie 
poprawki za nieistniej�c�. 

7. Przygotowan� ofert� nale�y zło�y� w zaklejonej kopercie z napisem „ Oferta – na 
dostaw� materiałów biurowych”. 

8. Kopert� poza oznakowaniem wskazanym w pkt. 6 nale�y opatrzy� dokładn� nazw�  
i adresem wykonawcy. 

 
IX Miejsce i termin składania ofert  

1. Ofert� nale�y zło�y� w siedzibie zamawiaj�cego: Starostwo Powiatowe  
w Kielcach, Al. IX Wieków Kielc 3, 25-516 Kielce pok. nr 226.  

2. Termin składania ofert upływa dnia 05 lipca 2006r do godziny 11:00.  
3. Oferty zło�one po terminie b�d� zwrócone bez otwierania po upływie terminu 

przewidzianego na wniesienie protestu. 
 

X Termin wykonania zamówienia  
Zamawiaj�cy wymaga, aby Wykonawca przyst�pił do wykonania zamówienia od dnia 
zawarcia umowy. Umowa zostaje zawarta na okres 12 miesi�cy. 
 
XI Opis sposobu obliczenia ceny 

1. W formularzu ofertowym ( zał�cznik 2A,2B) nale�y poda� cen� jednostkow� 
opakowania / sztuki wraz z podatkiem od towarów i usług i cen� ogóln� – stanowi�c� 
sum� oferowanych cen jednostkowych.  

2. Do porównywania ofert brana b�dzie pod uwag� cena oferty wraz z podatkiem od 
towarów i usług w PLN. 

 
XII Termin zwi�zania ofert� 
Wykonawca pozostaje zwi�zany ofert� przez 30 dni od dnia terminu składania ofert. 
 
XIII Otwarcie i ocena ofert:  

1. Otwarcie ofert nast�pi w siedzibie Zamawiaj�cego w Kielcach: Starostwo Powiatowe  
w Kielcach, Al. IX Wieków Kielc 3 pok. 217 w dniu 05 lipca 2006r., o godz. 12:00  

2. Kolejno�� otwierania ofert b�dzie zgodna z kolejno�ci� ich wpływu do 
Zamawiaj�cego. 



 

 
 
3. Bezpo�rednio przed otwarciem ofert Zamawiaj�cy poda kwot�, jak� zamierza 

przeznaczy� na sfinansowanie zamówienia.  
4. Otwarcie ofert jest jawne dla wszystkich oferentów. 
5. W toku badania i oceny ofert Zamawiaj�cy mo�e ��da� od Wykonawcy wyja�nie�  

w zakresie zło�onej oferty. 
  

XIV 
Zasady oceny cz��ci A i B ofert  

1. W przedmiotowym post�powaniu Zamawiaj�cy dokona wyboru najkorzystniejszej 
oferty według kryterium : cena – 100%  

2. Ka�dy z wykonawców mo�e zaproponowa� tylko jedn� cen� i nie mo�e jej zmieni�. 
Nie prowadzi si� negocjacji ceny. 

3. W przypadku gdy Wykonawcy zło�� oferty na t� sam� cz��� o takiej samej cenie, 
Zamawiaj�cy zgodnie z art. 91 ust. 5 PZP wezwie Wykonawców, którzy zło�yli takie 
oferty, do zło�enia ofert dodatkowych. 

 
XV Istotne postanowienia  

1. Istotne dla stron postanowienia okre�la wzór umowy – zał�cznik nr 3 do siwz. 
2. Warunki umowy nie podlegaj� zmianie i stanowi� wzorzec umowy w rozumieniu art. 

384 Kodeksu cywilnego. 
 

XVI �rodki Ochrony prawnej  
Wykonawcy przysługuj� �rodki ochrony prawnej wnoszone w trybie przewidzianym  
w Rozdziale I i Rozdziale II Działu VI ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówie� 
publicznych ( Dz. U. Nr 19, poz. 177 ze zm.) oraz przepisy Kodeksu cywilnego. 
 
XVII Osoby uprawnione do kontaktów z Wykonawcami 
Wszelkich informacji na temat przedmiotu zamówienia udziela: 
Adam �ebrowski tel. 342-16-13 w godz. 7:40 do 15:20 
 
 

                                                       W imieniu Zamawiaj�cego 

 
 
 
Zał�czniki:  
1A) Opis przedmiotu zamówienia. 
1B) Opis przedmiotu zamówienia. 
2A) Zał�cznik do oferty. 
2B) Zał�cznik do oferty.  
3) Wzór umowy. 

                                    
 
 
 
 
 
 
 

 
                         
 



 

   Zał�cznik nr 1A do siwz. 
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA   

WYKAZ MATERIAŁÓW BIUROWYCH ( CZ��� A)                                                                   
Lp. 

 
 

NAZWA ARTYKUŁU  Ilo�� sztuk  
w opakowaniu 

Ilo�� opakowa	 

1 2 3 4 

1 Papier A4 biały POLSPEED standard* 1 ryza 3000 
2 Papier A3 biały POLSPEED standard*  1 ryza 300 
3 Blok notatnikowy A4 50 kartek szt. 300 
4 Blok notatnikowy A5 50 kartek szt. 200 
5 Pióro kulkowe ( �rednica kulki 0,5 mm ) UB-150* szt. 300 
6 Cienkopisy ( grubo�� linii 0,4 mm ) Stabilno* szt. 400 
7 Długopis zwykły szt. 500 
8 Wkłady zwykłe do długopisu z poz.7 szt. 200 
9 Dyskietki 3,5” 2 HD 10 szt. 100 
10 Płyty CD 700 MB w opakowaniu slim szt. 400 
11 Kasety magnetofonowe 90 minut  szt. 100 
12 Długopisy �elowe Signo 0,5 na przycisk z klipem* szt. 250 
13 Wkłady �elowe do długopisu z poz.12 szt. 500 
14 Druki KP A6 (100 kartek ) samokopiuj�ce bl. 500 
15 Koperty C6 (samoklej�ca) białe 1000 szt. 70 
16 Koperty C5 (samoklej�ca) białe 1000 szt. 20 
17 Koperty C4 (samoklej�ca) białe 1000 szt. 20 
18 Koperty B5 (samoklej�ca) białe 1000 szt. 20 
19 Koperty B4 (samoklej�ca) białe 1000 szt. 10 
20 Korektor w długopisie 8 ml. 12 szt. 50 
21 Koszulki foliowe ( obwoluta z folii ) A4  100 szt. 1000 
22 Ksi�ga korespondencyjna 192 strony szt. 40 
23 Notes samoprzylepny 51x76 mm  12 szt. 30 
24 Ołówek zwykły szt. 250 
25 Klej w sztyfcie 21 g. szt. 300 
26 Ta�ma klej�ca bezbarwna 18 mm x 30 m 8 szt. 40 
27 Papier wizytówkowy A4 50 ark.  ryza 110 
28 Segregator A4 70 mm pcv  (ró�ne kolory) okucia metal szt. 3000 
29 Skoroszyt A4 tekturowy biały szt. 4000 
30 Skoroszyt zawieszkowy A4 pełny szt. 1500 
31 Spinacze du�e 50 mm 10 opak. 100 
32 Spinacze małe 28 mm 10 opak. 250 
33 Zszywki No 24/6 10 opak. 300 
34 Teczka wi�zana A4 tekturowa biała szt. 4000 
35 Teczka z gumk� A4 tekturowa biała szt. 400 
36 Zszywki No 23/10 szt. 200 
37 Zeszyt A4 96 kartek w twardej oprawie 10 szt. 20 
38 Zeszyt A5 96 kartek w twardej oprawie 10 szt. 20 
39 Rolka/ film Fax. 210mm x 30mb KX-FA 136A 2 szt. 12 
40 Kaseta Citizen Notebook Printer   6 szt. 5 
41 Kaseta OKI ML 182/321 szt.  10 
42 Baterie LR03 AAA 4 szt. 20 
43 Baterie LR6 AA 4 szt. 60 
44 Druki delegacji A-5 100 kartek bl. 25 
45 Dziurkacz metalowy z blokad� na min.20 kartek szt. 30 
46 Rozszywasz uniwersalny szt. 30 
47 Gumki ołówkowe kauczukowe szt. 300 
48 Karteczki kostka białe klejone 8x8x4 cm bl. 200 
49 Korektor w ta�mie 5mm x 6m szt. 300 
50 Folia do laminowania A 4 (100 ark.) 100mic. opakowa� 10 
51 Skoroszyt  oczkowy A4 tekturowy biały szt. 10000 



 

52 Linijka 30 cm z tworzywa sztucznego przezroczysta szt. 50 
53 Marker niezmywalny ze �ci�t� ko�cówk� szt. 300 
54 Tusz do piecz�tek czerwony 25 ml szt. 30 
55 Zszywacz biurowy metal.na 25 kartek gł�b. wsuni�cia 65mm szt. 50 
56 Gumki recepturki 1 kg. opakowa� 20 
57 Klipy metalowe na dokumenty 32 mm opakowa� 100 
58 Klawiatura komputerowa 102 klawisze szt. 20 
59 Optyczna mysz komputerowa szt. 20 
60 Zakre�lasz ró�ne kolory grubo�� lini 5mm szt. 150 
61 No�yczki biurowe 15,5 cm szt. 30 
62 Pinezki srebrne 100 szt./opakowanie 10 opak. 10 
63 Temperówka plastikowa z pojemnikiem szt. 100 
64 Teczka do podpisu A4 - dziesi�� przegród szt. 50 
65 Papier do kopiarki OCE 7056 841mmx175m/75g. opakowa� 20 
66 Druki polecenia przelewu A-4 100 arkuszy szt. 80 
67 Druki polecenia przelewu A-6samokopiuj�ce bl. 30 
68 Papier kolorowy  A 4  500 ark. ryza  10 
69 Sznurek konopny 0,5 kg   rolka  25 
70 Płyty DVD R+/-  4,7 GB w opakowaniu slim szt. 300 
71 Skorowidz 96 kartek A4 w twardej oprawie szt. 20 
72 Naboje do pióra Waterman * 8 szt. 5 
73 Druk Rachunek dla zw. z VAT A5 bl. 40 
74 Segregator A5 pcv 70mm ró�ne kolory okucia met. szt. 1000 
75 Nawil�acz do palców 20ml. z gliceryn� szt. 20 
76 Długopis ZENITH* na wkład wielkopojemny szt. 100 
77 Długopis zwykły na spr��ynie  szt. 50 
78 Druk „Arkusz spisu z natury”A4 (100 arkuszy) bl. 10 
79 Druk „Kartoteka magazynowa” A5 (50 sztuk) op. 7 
80 Druk „Polecenie przelewu – podatki”A6, 4 odc. bl. 30 
81 Ekierka 45 cm. z tworzywa sztucznego szt. 10 
82 Folia do laminowania A6 (100 arkuszy) op. 7 
83 Foliopis szt. 20 
84 Grzbiety do bindowania 6 mm (100 szt.) op. 10 
85 Grzbiety do bindowania 12 mm (100 szt.) op. 10 
86 Grzbiety do bindowania 18 mm (100 szt.) op. 10 
87 Kalendarz na biurko na rok 2007Merkury* szt. 180 
88 Klej introligatorski 60g. op. 40 
89 Koperty B4 białe z rozszerz. bokami op. 100 
90 Korektor w p�dzelku 20ml. szt. 60 
91 Flamastry ró�ne kolory szt. 150 
92 Okładki do bindowania prze�roczyste A4 (100arkuszy) op. 6 
93 Okładki do bindowania spody A4 (100 arkuszy) op. 6 
94 Ołówek techniczny HB 12 szt. 6 
95 Pudełko �ci�te do archiwizacji 80mm szt. 50 
93 Rolka do maszyn licz�cych 57mmx30m 10 szt. 10 
97 Ta�ma do kalkulatora 13mmx6m czer/czar. szt. 10 
98 Skoroszyt oczkowy PCV A4- ró�ne kolory  szt. 1000 
99 Ta�ma pakowa 48mmx50m br�zowa rolka 30 
100 Teczka z gumk� A4 lakier – ró�ne kolory szt. 200 
101 Wkłady do długopisu z pozycji 76 szt. 100 
102 Kalka maszynowa A4 (100 arkuszy) op. 30 
103 Poduszka do st�pli z tworzywa sztucznego 7/11cm. szt. 10 
104 Ta�ma g�sia skórka 13mm/25m szt. 50 
105 Rolka fax. 210mm x 30mb szt. 15 
106 Papier pakowy szary 100/70cm. ark. 20 

* 
Wskazane ilo�ci sztuk w opakowaniu, ilo�ci opakowa� w poszczególnych asortymentach stanowi� minimaln� 
wielko�� dostawy i mog� ulec zwi�kszeniu do 20% stosownie do potrzeb Zamawiaj�cego w okresie trwania 
umowy. 

* lub równowa�ne 



 

 
                . 

 
 

 
Wskazane ilo�ci sztuk w opakowaniu, ilo�ci opakowa� w poszczególnych asortymentach stanowi� minimaln� 
wielko�� dostawy i mog� ulec zwi�kszeniu do 20% stosownie do potrzeb Zamawiaj�cego w okresie trwania 
umowy. 
 

 

Lp. 
 
 

NAZWA ARTYKUŁU  Ilo�� sztuk  
w 

opakowaniu 

Ilo�� 
opakowa	 

1 2 3 4 

1 Toner Lexmark W812 (14K0050 oryg.) szt. 2 
2 Toner Lexmark T632 (12A7465 oryg.) szt. 2 
3 Toner HP Laser Jet 1100 (oryginalny  92A ) szt. 15 
4 Toner HP Laser Jet 1022 (oryginalny2612A) szt. 80 
5 Toner HP Laser Jet 1200 (oryginalny  15A ) szt. 45 
6 Toner HP Laser Jet 1300 (oryginalny  13A ) szt. 30 
7 Tusz HP Desk Jet 6540d cz.(oryginalny 339) szt. 5 
8 Tusz HP Desk Jet 6540d kol. (oryginalny 344) szt. 3 
9 Tusz HP Desk Jet 5150 cz. (oryginalny 56 ) szt. 120 
10 Tusz HP Desk Jet 5150 kol. (oryginalny 57 ) szt. 20 
11 Tusz canon BC-02 cz. (oryginalny ) szt. 25 
12 Tusz canon BCI-24 cz. (oryginalny ) szt. 180 
13 Tusz canon BC -05 kol. (oryginalny ) szt. 2 
14 Tusz canon BCI-24 kol. (oryginalny ) szt. 5 
15 Tusz HP 750 cz. ( oryginalny 15 ) szt. 20 
16 Tusz HP psc 750 cz. ( oryginalny 78 ) szt. 15 
17 Toner Lexmark 321 oryginalny szt. 12 
18 Toner Lexmark 323 oryginalny szt. 12 
19 Tusz Epson T- 013 cz. oryginalny szt. 7 
20 Tusz Epson T- 014 kol. oryginalny szt. 6 
21 Toner HP Laser Jet 3500  ( oryginalny Q2670A) szt. 5 
22 Toner HP Laser Jet 3500  ( oryginalny Q2671A) szt. 5 
23 Toner HP Laser Jet 3500  ( oryginalny Q2672A) szt. 5 
24 Toner HP Laser Jet 3500  ( oryginalny Q2673A) szt. 5 
25 Cardrige SHARP UX – C70B szt. 8 
26 Tusz HP Desk Jet 3320 (oryginalny 27 ) szt. 7 
27 Toner Epson 2600 black 0229 oryginalny  szt. 2 
28 Toner Epson 2600 cyan 0228  oryginalny szt. 2 
29 Toner Epson 2600 yellow 0226  oryginalny szt. 2 
30 Toner Epson 2600 magenta0227  oryginalny szt. 2 
31 Tusz HP Desk Jet 5011D cz. (oryginalny 14) szt. 3 
32 Tusz HP Desk Jet C 5011D kol. (oryginalny 14) szt. 3 
33 Tusz HP Desk Jet 8x0/1600 cz. 51645A szt. 7 
34 Toner HP Laser Jet 1160/1320 (Q5949A) szt. 10 
35 Toner HP Laser Jet 1160/1320 (Q5949x) szt. 4 
36 Toner HP Laser Jet 2100/2200 (C4096A) szt. 4 
37 Toner Lexmark OPRA T420 12A7410 szt. 4 
38 Toner HP Laser Jet 2840 magenta Q3963A oryg. szt. 2 
39 Toner HP Laser Jet 2840 yellow Q3962A oryg. szt. 2 
40 Toner HP Laser Jet 2840 black Q3960A oryg. szt. 2 
41 Toner HP Laser Jet 2840 cyan Q3961A oryg. szt. 2 
42 Toner samsung SCX4720  oryg. szt. 10 
43 Tusz canon BC-20 cz. (oryginalny) szt. 50 
44 Toner do kopiarki OCE 7056 oryg. szt. 2 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA   
WYKAZ MATERIAŁÓW BIUROWYCH ( CZ��� B )                                                                   

 

Zał�cznik nr 1B do siwz 



 

 
OFERTA CENOWA (CZ��� A) 

Nazwa i siedzibaWykonawcy……………………………………………………………..… 

Lp. 
 
 

NAZWA ARTYKUŁU  Ilo�� sztuk  
w 

opakowaniu 

Ilo�� 
opakowa	 

Jednostkowa  cena 
opakowania /sztuki  

z podatkiem od 
towarów i usług  

z kolumny 3  

Ogółem cena  
z podatkiem od 
towarów i usług 

3x4x5  

1 2 3 4 5 6 
1 Papier A4 biały POLSPEED standard* 1 ryza 3000   
2 Papier A3 biały POLSPEED standard*  1 ryza 300   
3 Blok notatnikowy A4 50 kartek szt. 300   
4 Blok notatnikowy A5 50 kartek szt. 200   
5 Pióro kulkowe ( �rednica kulki 0,5 mm ) UB-150* szt. 300   
6 Cienkopisy ( grubo�� linii 0,4 mm ) Stabilo* szt. 400   
7 Długopis zwykły szt. 500   
8 Wkłady zwykłe do długopisu z poz.7 szt. 200   
9 Dyskietki 3,5” 2 HD 10 szt. 100   
10 Płyty CD 700 MB w opakowaniu slim szt. 400   
11 Kasety magnetofonowe 90 minut  szt. 100   
12 Długopisy �elowe Signo 0,5 na przycisk z klipem* szt. 250   
13 Wkłady �elowe do długopisu z poz.12 szt. 500   
14 Druki KP A6 (100 kartek ) samokopiuj�ce bl. 500   
15 Koperty C6 (samoklej�ca) białe 1000 szt. 70   
16 Koperty C5 (samoklej�ca) białe 1000 szt. 20   
17 Koperty C4 (samoklej�ca) białe 1000 szt. 20   
18 Koperty B5 (samoklej�ca) białe 1000 szt. 20   
19 Koperty B4 (samoklej�ca) białe 1000 szt. 10   
20 Korektor w długopisie 8 ml. 12 szt. 50   
21 Koszulki foliowe ( obwoluta z folii ) A4  100 szt. 1000   
22 Ksi�ga korespondencyjna 192 strony szt. 40   
23 Notes samoprzylepny 51x76 mm  12 szt. 30   
24 Ołówek zwykły szt. 250   
25 Klej w sztyfcie 21 g. szt. 300   
26 Ta�ma klej�ca bezbarwna 18 mm x 30 m 8 szt. 40   
27 Papier wizytówkowy A4 50 ark.  ryza 110   
28 Segregator A4 70 mm pcv  (ró�ne kolory) okucia metalowe szt. 3000   
29 Skoroszyt A4 tekturowy biały szt. 4000   
30 Skoroszyt zawieszkowy A4 pełny szt. 1500   
31 Spinacze du�e 50 mm 10 opak. 100   
32 Spinacze małe 28 mm 10 opak. 250   
33 Zszywki No 24/6 10 opak. 300   
34 Teczka wi�zana A4 tekturowa biała szt. 4000   
35 Teczka z gumk� A4 tekturowa biała szt. 400   
36 Zszywki No 23/10 szt. 200   
37 Zeszyt A4 96 kartek w twardej oprawie 10 szt. 20   
38 Zeszyt A5 96 kartek w twardej oprawie 10 szt. 20   
39 Rolka/ film Fax. 210mm x 30mb KX-FA 136A 2 szt. 12   
40 Kaseta Citizen Notebook Printer   6 szt. 5   
41 Kaseta OKI ML 182/321 szt.  10   
42 Baterie LR03 AAA 4 szt. 20   
43 Baterie LR6 AA 4 szt. 60   
44 Druki delegacji A-5 100 kartek bl. 25   
45 Dziurkacz metalowy z blokad� na min 20 kartek szt. 30   
46 Rozszywasz uniwersalny szt. 30   
47 Gumki ołówkowe kauczukowe szt. 300   
48 Karteczki kostka białe klejone 8x8x4 cm bl. 200   
49 Korektor w ta�mie 5mm x 6m szt. 300   
50 Folia do laminowania A 4 100 ark. 100mic. opakowa� 10   
51 Skoroszyt  oczkowy A4 tekturowy biały szt. 10000   
52 Linijka 30 cm z tworzywa sztucznego przezroczysta szt. 50   
53 Marker niezmywalny ze �ci�t� ko�cówk� szt. 300   
54 Tusz do piecz�tek czerwony/ czarny 25 ml szt. 30   

Zał�cznik nr 2A do oferty 



 

 
             

W nawi�zaniu do specyfikacji istotnych warunków zamówienia z dnia 19.06.2006r. 
zgodnie z zasadami okre�lonymi w Prawie zamówie� publicznych, a tak�e wymogami 
okre�lonymi w powołanej SIWZ: 

1. Oferujemy wykonanie cz��� A zamówienia okre�lonej w SIWZ, 
2. O�wiadczamy, �e zapoznali�my si� z tre�ci� SIWZ i nie wnosimy do niej zastrze�e� 

oraz uzyskali�my konieczne informacje do przygotowania oferty, 
 

55 Zszywacz biurowy metal.na 25 kartek gł�b. wsuni�cia65mm szt. 50   
56 Gumki recepturki 1 kg. opakowa� 20   
57 Klipy metalowe na dokumenty 32 mm opakowa� 100   
58 Klawiatura komputerowa 102 klawisze szt. 20   
59 Optyczna mysz komputerowa szt. 20   
60 Zakre�lasz ró�ne kolory grubo�� lini 5mm szt. 150   
61 No�yczki biurowe 15,5 cm szt. 30   
62 Pinezki srebrne 100 szt./opakowanie 10 opak. 10   
63 Temperówka plastikowa z pojemnikiem szt. 100   
64 Teczka do podpisu A4 - dziesi�� przegród szt. 50   
65 Papier do kopiarki OCE 7056 841mmx175m/75g. opakowa� 20   
66 Druki polecenia przelewu A-4 100 arkuszy szt. 80   
67 Druki polecenia przelewu A-6samokopiuj�ce bl. 30   
68 Papier kolorowy  A 4  500 ark. ryza  10   
69 Sznurek konopny 0,5 kg   rolka  25   
70 Płyty DVD R+/-  4,7 GB w opakowaniu slim szt. 300   
71 Skorowidz 96 kartek A4 w twardej oprawie szt. 20   
72 Naboje do pióra Waterman * 8 szt. 5   
73 Druk Rachunek dla zw. z VAT A5 bl. 40   
74 Segregator A5 pcv 70mm ró�ne kolory okucia metalowe szt. 1000   
75 Nawil�acz do palców 20ml. z gliceryn� szt. 20   
76 Długopis ZENITH* na wkład wielkopojemny szt. 100   
77 Długopis zwykły na spr��ynie  szt. 50   
78 Druk „Arkusz spisu z natury”A4 (100 arkuszy) bl. 10   
79 Druk „Kartoteka magazynowa” A5 (50 sztuk) op. 7   
80 Druk „Polecenie przelewu – podatki”A6, 4 odc. bl. 30   
81 Ekierka 45 cm. z tworzywa sztucznego szt. 10   
82 Folia do laminowania A6 (100 arkuszy) op. 7   
83 Foliopis szt. 20   
84 Grzbiety do bindowania 6 mm (100 szt.) op. 10   
85 Grzbiety do bindowania 12 mm (100 szt.) op. 10   
86 Grzbiety do bindowania 18 mm (100 szt.) op. 10   
87 Kalendarz na biurko na rok 2007Merkury* szt. 180   
88 Klej introligatorski 60g. op. 40   
89 Koperty B4 białe z rozszerz. bokami op. 100   
90 Korektor w p�dzelku 20ml. szt. 60   
91 Flamastry ró�ne kolory szt. 150   
92 Okładki do bindowania prze�roczyste A4 (100arkuszy) op. 6   
93 Okładki do bindowania spody A4 (100 arkuszy) op. 6   
94 Ołówek techniczny HB 12 szt. 6   
95 Pudełko �ci�te do archiwizacji 80mm szt. 50   
96 Rolka do maszyn licz�cych 57mmx30m 10 szt. 10   
97 Ta�ma do kalkulatora 13mmx6m czer/czar. szt. 10   
98 Skoroszyt oczkowy PCV A4- ró�ne kolory  szt. 1000   
99 Ta�ma pakowa 48mmx50m br�zowa rolka 30   
100 Teczka z gumk� A4 lakier – ró�ne kolory szt. 200   
101 Wkłady do długopisu z pozycji 76 szt. 100   
102 Kalka maszynowa A4 (100 arkuszy) op. 30   
103 Poduszka do st�pli z tworzywa sztucznego 7/11cm. szt. 10   
104 Ta�ma g�sia skórka 13mm/25m szt. 50   
105 Rolka fax. 210mm x 30mb szt. 15   
106 Papier pakowy szary 100/70cm. ark. 20   

Ogółem cena oferty wraz z podatkiem od towarów i usług  

* lub równowa�ne 



 

 
3. O�wiadczamy, �e uwa�amy si� zwi�zani niniejsz� ofert� przez czas wskazany  

w SIWZ, 
4. W przypadku wygrania post�powania w czasie i terminie wskazanym przez 

Zamawiaj�cego, podpiszemy umow� na warunkach okre�lonych w zał�czniku nr 3 do 
SIWZ, 

5. Oferujemy realizacj� zamówienia za cen� wraz z podatkiem od towarów i usług   
za cały wyspecyfikowany asortyment ……………………zł. 

      Słownie złotych  ( ................................................................................. ) 
6. Zał�cznikami do niniejszej oferty s�: 

a) ……………… 
b) ……………… 
c) ……………… 

     7.   Oferta została zło�ona na …….ponumerowanych stronach 
 
 

                                                                           …………………………… 
                                                                       podpis Wykonawcy 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
OFERTA CENOWA (CZ��� B) 

Nazwa i siedziba Wykonawcy………………………………………………………………… 
Lp. 

 
 

NAZWA ARTYKUŁU  Ilo�� sztuk  
w 

opakowaniu 

Ilo�� 
opakowa	 

Jednostkowa  cena 
opakowania /sztuki  z 

podatkiem od towarów i 
usług  

z kolumny 3 

Ogółem cena  
z podatkiem 
od towarów i 
usług 3x4x5 

1 2 3 4   

1 Toner Lexmark W812 (14K0050 oryg.) szt. 2   
2 Toner Lexmark T632 (12A7465 oryg.) szt. 2   
3 Toner HP Laser Jet 1100 (oryginalny  92A ) szt. 15   
4 Toner HP Laser Jet 1022 (oryginalny2612A) szt. 80   
5 Toner HP Laser Jet 1200 (oryginalny  15A ) szt. 45   
6 Toner HP Laser Jet 1300 (oryginalny  13A ) szt. 30   
7 Tusz HP Desk Jet 6540d cz.(oryginalny 339) szt. 5   
8 Tusz HP Desk Jet 6540d kol. (oryginalny 344) szt. 3   
9 Tusz HP Desk Jet 5150 cz. (oryginalny 56 ) szt. 120   
10 Tusz HP Desk Jet 5150 kol. (oryginalny 57 ) szt. 20   
11 Tusz canon BC-02 cz. (oryginalny ) szt. 25   
12 Tusz canon BCI-24 cz. (oryginalny ) szt. 180   
13 Tusz canon BC -05 kol. (oryginalny ) szt. 2   
14 Tusz canon BCI-24 kol. (oryginalny ) szt. 5   
15 Tusz HP 750 cz. ( oryginalny 15 ) szt. 20   
16 Tusz HP psc 750 cz. ( oryginalny 78 ) szt. 15   
17 Toner Lexmark 321 oryginalny szt. 12   
18 Toner Lexmark 323 oryginalny szt. 12   
19 Tusz Epson T- 013 cz. oryginalny szt. 7   
20 Tusz Epson T- 014 kol. oryginalny szt. 6   
21 Toner HP Laser Jet 3500  ( oryginalny Q2670A) szt. 5   
22 Toner HP Laser Jet 3500  ( oryginalny Q2671A) szt. 5   
23 Toner HP Laser Jet 3500  ( oryginalny Q2672A) szt. 5   
24 Toner HP Laser Jet 3500  ( oryginalny Q2673A) szt. 5   
25 Cardrige SHARP UX – C70B szt. 8   
26 Tusz HP Desk Jet 3320 (oryginalny 27)  szt. 7   
27 Toner Epson 2600 black 0229 oryginalny szt. 2   
28 Toner Epson 2600 cyan 0228 oryginalny szt. 2   
29 Toner Epson 2600 yellow 0226 oryginalny szt. 2   
30 Toner Epson 2600 magenta0227 oryginalny szt. 2   
31 Tusz HP Desk Jet 5011D cz. (oryginalny 14) szt. 3   
32 Tusz HP Desk Jet C 5011D kol. (oryginalny 14) szt. 3   
33 Tusz HP Desk Jet 8x0/1600 cz. 51645A szt. 7   
34 Toner HP Laser Jet 1160/1320 (Q5949A) szt. 10   
35 Toner HP Laser Jet 1160/1320 (Q5949x) szt. 4   
36 Toner HP Laser Jet 2100/2200 (C4096A) szt. 4   
37 Toner Lexmark OPRA T420 12A7410 szt. 4   
38 Toner HP Laser Jet 2840 magenta Q3963A oryg szt. 2   
39 Toner HP Laser Jet 2840 yellow Q3962A oryg. szt. 2   
40 Toner HP Laser Jet 2840 black Q3960A oryg. szt. 2   
41 Toner HP Laser Jet 2840 cyan Q3961A oryg. szt. 2   
42 Toner samsung SCX4720 oryginalny szt. 10   
43 Tusz canon BC-20 cz. (oryginalny) szt. 50   
44 Toner do kopiarki OCE 7056 oryginalny szt. 2   

Ogółem cena oferty wraz z podatkiem od towarów i usług  
 

W nawi�zaniu do specyfikacji istotnych warunków zamówienia z dnia 19.06.2006r. 
zgodnie z zasadami okre�lonymi w Prawie zamówie� publicznych, a tak�e wymogami 
okre�lonymi w powołanej SIWZ: 

Zał�cznik nr 2B do oferty 



 

1. Oferujemy wykonanie cz��� B zamówienia okre�lonej w SIWZ, 
2. O�wiadczamy, �e zapoznali�my si� z tre�ci� SIWZ i nie wnosimy do niej zastrze�e� 

oraz uzyskali�my konieczne informacje do przygotowania oferty, 
3. O�wiadczamy, �e uwa�amy si� zwi�zani niniejsz� ofert� przez czas wskazany  

w SIWZ, 
4. W przypadku wygrania post�powania w czasie i terminie wskazanym przez 

Zamawiaj�cego, podpiszemy umow� na warunkach okre�lonych w zał�czniku nr 3 do 
SIWZ, 

5. Oferujemy realizacj� zamówienia za cen� wraz z podatkiem od towarów i usług   
za cały wyspecyfikowany asortyment ……………………zł. 

      Słownie złotych  ( ................................................................................. ) 
6. Zał�cznikami do niniejszej oferty s�: 

a) ……………… 
b) ……………… 
c) ……………… 

     7.   Oferta została zło�ona na …….ponumerowanych stronach 
 
 

                                                                           …………………………… 
                                                                       podpis Wykonawcy 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 

Zał�cznik nr 3 do siwz 
UMOWA 

 
Zawarta w dniu …………..2006 roku w Kielcach pomi�dzy Powiatem Kieleckim   
- Starostwem Powiatowym w Kielcach, z siedzib� w Kielcach przy Al. IX Wieków Kielc 3, 
reprezentowanym przez: 
 
1. Pana Zbigniewa Bana�kiewicza – Starost� Kieleckiego działaj�cego na podstawie 
Uchwały Nr 207/114/06 Zarz�du Powiatu w Kielcach z dnia 26 kwietnia 2006r.  
    Zwanym dalej „ Zamawiaj�cym” 
 
a  …………………………………………………………………  
reprezentowan� przez: 
…………………………………………………………………… 
       Zwanym dalej „Wykonawc�” 
 
 
 W wyniku wyboru oferty Wykonawcy w trybie przetargu nieograniczonego  
( ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówie� publicznych) została zawarta umowa  
o nast�puj�cej tre�ci: 
 
 
 

§1 
1. Zamawiaj�cy zamawia, a Wykonawca zobowi�zuje si� do dostawy materiałów biurowych 

wymienionych w specyfikacji istotnych warunków zamówienia - opisie przedmiotu 
zamówienia (cz��� …...) stanowi�ca zał�cznik do niniejszej umowy.  

2. Materiały biurowe dostarczane b�d� Zamawiaj�cemu pocz�wszy od dnia …………….. 
przez okres 12 miesi�cy od daty zawarcia umowy. 

3. Dostawa materiałów biurowych nast�powa� b�dzie sukcesywnie w okresie trwania 
niniejszej umowy w miar� potrzeb Zamawiaj�cego. 

4. Dostawa materiałów biurowych nast�puje na podstawie zło�onego zamówienia przez 
Zamawiaj�cego w ilo�ciach i w miejscu wskazanym w zamówieniu. 

5. Dopuszcza si� mo�liwo�� składania zamówienia drog� telefoniczn� lub faxem na numer 
telefonu wskazany przez Wykonawc�. 

6. Zamówione materiały biurowe Wykonawca dostarczy własnym transportem, nieodpłatnie 
w terminie 24 godzin od daty zło�enia zamówienia przez Zamawiaj�cego w godzinach 
pracy Starostwa Powiatowego w Kielcach. 

7. W sytuacji, gdy upływ terminu realizacji dostawy przypada na dzie� wolny od pracy  
w Starostwie Powiatowym upływ terminu nast�puje w pierwszym dniu roboczym 
nast�puj�cym po tych dniach.  

8. Po dokonaniu dostawy zamówionego asortymentu Wykonawca sporz�dza faktury,  
w których wylicza nale�no�ci za dostarczony asortyment bior�c za podstaw� ceny zawarte  
w jego ofercie, z tym zastrze�eniem, �e maksymalna kwota nale�no�ci za cały okres 
trwania umowy nie przekroczy kwoty wraz z podatkiem od towarów i usług 
…………………zł. (warto�� ceny oferty powi�kszona o 20%). 

      Słownie złotych……………………………………………………… 
9. Ceny okre�lone w ofercie nie mog� ulec zmianie w okresie trwania niniejszej umowy. 
  

 
 
 
 



 

 
 
 

§2 
 

1. Zapłata za dostarczone materiały biurowe zgodnie z zamówieniem nast�powa� b�dzie 
ka�dorazowo po dostawie kolejnej ich partii, na podstawie faktur wystawionych przez 
Wykonawc�, w terminie 14 dni od dnia ich dor�czenia Zamawiaj�cemu.  

2. Zapłata dokonywana b�dzie na rachunek bankowy wskazany na fakturze przez 
Wykonawc�. 

 
§3 

 
1. W przypadku niewykonania lub nienale�ytego wykonania umowy lub jej cz��ci 

Wykonawca zobowi�zany b�dzie do zapłaty na rzecz Zamawiaj�cego kary umownej  
w wysoko�ci 0,2 % warto�ci dostarczonej partii materiałów biurowych za ka�dy dzie� 
zwłoki. 

2. W sytuacji, gdy kary umowne przewidziane w ust. 1, nie pokryj� szkody Zamawiaj�cemu 
przysługuje prawo ��dania odszkodowania na zasadach ogólnych. 

 
§4 

 
Wykonawca o�wiadcza, �e zbywalna rzecz jest wolna od wszelkich długów i obci��e�.  
 

§5 
 
1. W sprawach nie uregulowanych niniejsz� umow� maj� zastosowanie odpowiednie 

przepisy Kodeksu cywilnego i Prawa zamówie� publicznych. 
2. Do rozstrzygania ewentualnych sporów, które mog� wynikn�� z niniejszej umowy 

wła�ciwym b�dzie S�d Rejonowy w Kielcach. 
 

§6 
 

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaj� formy pisemnej pod rygorem niewa�no�ci. 
 

§7 
 

Umow� sporz�dzono w trzech jednobrzmi�cych egzemplarzach, jednym dla Wykonawcy, 
dwóch dla Zamawiaj�cego. 
 
 
 
 
            Zamawiaj�cy                                                                           Wykonawca 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


