Zatacznik

do Uchwaty Nr XIV/78/08
Rady Powiatu w Kielcach
z dnia 4 wrze$nia 2008r.

Zmiany do Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Kielcach

I. w § 7 litera k dodaje si¢ szdsty tiret w brzmieniu

.- Zespot ds. Informatyzacji Starostwa — ,,Z1""”

IL. w§ 15
1) dodaje sig ust. 25 w brzmieniu:

»25. Wspétpraca z Wydzialem Budownictwa w zakresie zatatwiania spraw
zwiazanych z wydawaniem decyzji o ustaleniu lokalizacji drogi wynikajacych
z ustawy z dnia 10 kwietnia 2003r. o szczegllnych zasadach przygotowania
1 realizacji inwestycji ~ w zakresie drog krajowych (Dz. U. Nr 80, poz.721 z pdzn.

zZm.).

. w§24
1) w czesci I skresla sig ust. 25, a dotychczasowe ustepy od 26 do 30 otrzymuja
numeracj¢ od 25 do 29,
2) wczescilll :
a) ust.6 otrzymuje brzmienie:
,0.Gospodarowanie rzeczowymi sktadnikami majatkowymi Starostwa
z wylaczeniem gospodarowania sprzgtem informatycznym.”
b) ust. 8 otrzymuje brzmienie:
»3.Prowadzenie ewidencji  sprzg¢tu stanowigcego wyposazenie

Starostwa z wytaczeniem sprz¢tu informatycznego”

IV.w § 28 w czesci 1
1) dodaje sig ust. 88 w brzmieniu:
,88. Realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 10 kwietnia 2003r.
o szczegblnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drég
krajowych (Dz. U. Nr 80, poz. 721 z pézn. zm.), a w szczegdlnosci:
1) ustalaniem wysokos$ci odszkodowania, o ktéorym mowa w art. 12 ust. 4 wyzej

cytowanej ustawy,



2) wydawaniem decyzji o wygasni¢ciu trwatego zarzadu ustanowionego na
nieruchomosci, i innych czynnosci, o ktérych mowa w art. 19 wyzej cytowane;j
ustawy

3) ustanawianiem w drodze decyzji trwalego zarzadu, o ktérym mowa w art.20 wyzej
cytowanej ustawy,

4) ograniczaniem, w drodze decyzji korzystania z nieruchomosci w sposob
okreslony w art. 30 wyzej cytowanej ustawy,

5) nabywaniem w imieniu powiatu i na rzecz Skarbu Panstwa, nieruchomosci,
w tym lokali mieszkalnych, poza pasami drogowymi w celu dokonania ich
zamiany na nieruchomosci potozone w pasach drogowych lub wydzielania ich w

tych pasach w postgpowaniu scaleniowo — wymiennym,

V. w§29 wczescill :
1) ust. 41 otrzymuje brzmienie:
,»41. Wydawaniem pozwolen wodnoprawnych, jezeli budowa drogi tego wymaga”.

2) dotychczasowe ustgpy od numeru 41 do 143 otrzymuja numery od 42 do 144.

VI. w§31 weczesci i1l
1) dodaje sig ust. 39 w brzmieniu:
,,39. Realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 10 kwietnia 2003r. o szczegdlnych

zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drog krajowych (Dz. U. Nr
80, poz.721 z p6zn. zm.), a w szczegdlnosci:

1) wydawanie decyzji o lokalizacji drogi,

2) obstuga Starosty w zakresie spraw zwigzanych z egzekucja obowiazkow
wynikajacych z decyzji o ustaleniu lokalizacji drogi,

3) wydawanie decyzji o pozwoleniu na budowg drogi oraz na przebudowg istniejacych
urzadzen infrastruktury technicznej,

4) wydawanie decyzji o pozwoleniu na uzytkowanie drogi, a w uzasadnionych
przypadkach wydawania decyzji na uzytkowanie w odniesieniu do jezdni lub jej

odcinka, na ktérym zakonczono budowe.”

VII. w § 33 dodaje sig¢ cz¢$¢ VI w brzmieniu:
,VI. Zespot ds. Informatyzacji Starostwa

Do podstawowego zakresu dziatania Zespotu ds. Informatyzacji Starostwa nalezy:



10.

I11.

12.

13.

14.

15.

Administrowanie systemami operacyjnymi.

Administrowanie sieciami komputerowymi w tym serwerami i pozostata aktywna
infrastrukturg sieciowa.

Administrowanie dost¢gpem do sieci Internet oraz poczta elektroniczna.
Administrowanie systemami dziedzinowymi np. System Informacji Prawnej LEX,
system finansowo ptacowy, system kadrowy i inne.

Administrowanie bazami danych, w tym: baza ewidencji pojazdéw, baza ewidencji
kierowcow, baza geodezyjna, baza inwentarza komputerowego, mobilna baza profili
uzytkownikow.

Zarzadzanie 1 obstuga w zakresie aplikacji dziedzinowych Starostwa Powiatowego
w Kielcach.

Zapewnienie bezpieczenstwa infrastruktury sieciowe;j.

Zapewnienie bezpieczenstwa danych.

Zapewnienie bezpieczenstwa stanowisk komputerowych uzytkownikéw.

Bezpieczne niszczenie no$nikéw oraz urzadzen zawierajacych dane wrazliwe
wycofane z przetwarzania np. niszczenie starych kopii bezpieczenstwa baz, niszczenie
dyskéw twardych 1 pamigci flash mogacych zawiera¢ dane osobowe lub inne
chronione informacje.

Kontrolowanie prawidlowosci  korzystania ze sprzetu 1 oprogramowania
komputerowego przez pracownikow Starostwa.

Kontrolowanie niebezpiecznych treSci przetwarzanych przez uzytkownikow na
punkcie styku sieci LAN z siecig Internet.

Tworzenie, udoskonalanie i kontrolowanie przestrzegania Polityki Bezpieczenstwa
Teleinformatycznego oraz Instrukcji Zarzadzania Systemami Informatycznymi
Stuzacymi Do Przetwarzania Danych Osobowych w Starostwie Powiatowym
w Kielcach.

Analiza potrzeb doposazenia w sprz¢t komputerowy, oprogramowanie oraz inne
elementy infrastruktury teleinformatycznej w Starostwie Powiatowym w Kielcach.
Prowadzenie 1 realizacja spraw zwigzanych z zamdéwieniami publicznymi w zakresie
ustug IT firm trzecich, oprogramowania i sprz¢tu teleinformatycznego w zakresie:

a/ sporzadzania prognoz oraz projektéw planéw zaméwien publicznych zgodnie z
regulaminem zamodwien publicznych Starostwa Powiatowego w Kielcach oraz ustawa
prawo zamOwien publicznych,

b/ sporzadzania opiséw przedmiotu zamdéwienia,



16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

¢/ przygotowywania wnioskdw o zgode na realizacje zamowien z Budzetu Powiatu
oraz innych funduszy,

d/uczestnictwa w pracach komisji przetargowych,

komisji przetargowych w zwiazku z protestami, zapytaniami wykonawcow,
f/dokonywania oceny ofert pod katem réwnowaznosci oferowanych dostaw, ustug,
g/dokonywanie protokdlarnych odbioréw sprzgtu 1 ustug od dostawcow.

Prowadzenie spraw w zakresie zarzadzania 1 gospodarowania sprzgtem
komputerowym.

Prowadzenie ewidencji licencji, infrastruktury oraz pozostalego sprzgtu
komputerowego Starostwa Powiatowego w Kielcach w tym kart wyposazenia
stanowisk pracy w sprz¢t komputerowy i oprogramowanie.

Serwis sprz¢tu teleinformatycznego 1 oprogramowania.

Projektowanie systemoéw teleinformatycznych.

Uczestnictwo i koordynowanie dziatan w zewngtrznych projektach.

Rozpoznawanie, opiniowanie 1 wdrazanie nowych rozwiazan dla zgtaszanych potrzeb
w zakresie IT.

Standaryzacja systeméw informatycznych w urzedzie.

Prowadzenie wewngtrznych szkolen z zakresu IT.

Obstuga licencji i oprogramowania.

Realizacja ustawowych obowigzkéw dot. IT naktadanych na urzad.

Pomoc w zakresie programowania Web zwiazana z Internetowym serwisem Biuletynu
Informacji Publiczne;.

Prowadzenie spraw w zakresie informatycznym zwiazanych z internetowym serwisem

Powiatu Kieleckiego www.powiat.kielce.pl oraz z innymi serwisami internetowymi

wykorzystywanymi przez Powiat Kielecki.

Przygotowywanie raportéw, analiz oraz innych danych dot. informatyzacji
niezbednych do tworzenia sprawozdan, instrukcji, itp.

Koordynowanie zadan i prac informatycznych zlecanych na zewnatrz Starostwa
firmom trzecim.

Obstuga aplikacji ESOD (elektroniczny system obiegu dokumentéw) oraz zarzadzanie

serwerem ESOD (Linux Red Hat).”



